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ACTA N° 5 
 

FECHA: 7 de diciembre de 2025 

HORA: 7:00 am - 5:00 pm  

LUGAR: Jardín infantil diurno cofinanciado Piedra Verde Celestín Freinet 

 
TEMA:  Validación de la información registrada en las planillas de asistencia del mes de noviembre de 2025  
 
ASISTENTES: Mónica Liliana Martínez Barreto y Carolina Jiménez Martínez, apoyo a la supervisión JIC. 
 
ORDEN DEL DÍA: 
 
1. Solicitud al asociado de las planillas de asistencia del mes de noviembre y de la metafísica. 

2. Revisión y cruce de la información de las planillas de asistencia del mes de noviembre, contra la información 

de la plataforma SIRBE web y la metafísica 

3. Registro de las inconsistencias  

4. Elaboración y socialización de las novedades encontradas. 

5. Proceso de solicitud de ajustes. 

DESARROLLO: 

1. Se le solicita al asociado, facilitar las planillas de asistencia y metafísica en formato físico y 

digital. 

 
2. Se realiza la verificación de los datos de asistencia por participante y día, relacionando la 

información de la plataforma SIRBE web, planillas de asistencia y metafísica. 

 
 

3. En el período verificado Se evidencian las siguientes inconsistencias. 
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Para el caso del participante ADRIAN CANENCIA VILLAR Y JEDER JACOBO TELLES dice 
"Planillas" significa que ese participante aparece en SIRBE como asistente y en Planillas físicas 
como no asistente, favor allegar el *soporte es la novedad de inasistencia. Y para el caso de IAN 
ANDRES GARCIA, ETHAN GAEL GARCIA, MARIANA MEZA AGUILAR, JOHAN SEBASTIAN 
GALVIS dice "SIRBE" significa que aparecen como asistentes en planilla física, pero que no quedo 
cargado en SIRBE asistencia, en la base de DADE oficial, favor adjuntar el soporte que tengan, por 
ejemplo **fotografías, novedades de ingreso tardío etc.  

4. Teniendo en cuenta la información anteriormente descrita, la responsable del servicio debe enviar 

un correo electrónico a la subdirectora para la infancia relacionando los soportes con los que 

cuenta para acreditar la asistencia o inasistencia de los participantes mencionados 

En constancia de lo anterior firman: 

Nombres y Apellidos 
Cargo o Tipo de 

vinculación 
Dependencia Firma 

Soraya González Cifuentes 
Representante legal Fundación Celestín 

Freinet  

Carolina Jiménez Martínez 
Profesional 

componente técnico 
Subdirección para la 

infancia 

Mónica Liliana Martínez 
Barreto  

Profesional 
componente técnico 

Subdirección para la 
infancia 

Elaboró: Mónica Liliana Martínez y Carolina Jiménez Martínez – Subdirección para la Infancia. 



FUNDACIÓN CELESTÍN FREINET 
NIT.  830.142.249-7 

PERSONERÍA JURÍDICA NO. 4348 DEL 10 DE NOVIEMBRE DE 2008 

CARRERA 136 A NO. 133-40 PBX 6906600 EXT. 136 

 

 

Bogotá, 12 de diciembre de 2025 
 
 
 

 
Cordial saludo, 

 

Señores de Integración Social 

 

Con el fin de dar cumplimiento a los hallazgos verificados correspondientes al mes de noviembre 

en los listados vs el aplicativo SIRBE WEB, la Fundación manifiesta que las inconsistencias 

encontradas se presentaron debido a un error humano en el proceso de digitación de la 

información. 

 

Una vez identificado el inconveniente, se realizó el respectivo diálogo con la persona 

responsable, brindando las orientaciones necesarias para fortalecer el manejo adecuado de la 

información y prevenir que este tipo de situaciones se repitan en el futuro. 

 

Así mismo, nos comprometemos a que para el próximo mes no se presentarán estas 

inconsistencias, garantizando el diligenciamiento correcto, oportuno y adecuado de la 

información en los sistemas y listados correspondientes. 

 

Agradecemos la atención prestada y reiteramos nuestro compromiso con el cumplimiento de los 

procesos y la mejora continua. 

 

 

 

Se adjuntan soportes de planillas y listado de los siguientes niños: 
 

 

 

 

 



 

Atentamente, 
 

 

 

 

 

PEDRO PUENTES GONZÁLEZ 
Representante  Legal 
Pbx: 690 66 00 EXT: 118 
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